
 

 

 

 

 

 
 

ที่%ศธ%๐๕๙๐/……… 

ถึง%%……………………………… 

 

(ขอความ)…..……….…………………………………………………….............................................................................. 

……………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………... 

…………………………………………………………………………………………..………………………………………………………….….. 

…………………………………………………………………………………………..……………………………………………………….…….. 

…………………………………………………………………………………………..………………….................................................. 

 

 

 

 

   ช่ือสวนราชการที่สงออก 

    วัน  เดือน  ป    

  

 

 

 

(หนวยงานเจาของเรื่อง) 

โทร.%……………………….. 

โทรสาร.%……………………. 
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ใหประทับตราชื่อสวนราชการดวยหมึกแดง 

๒ 

๓ 

๔ 

๕ 
๖ 

๗ 

๙ 

๘ 

๑.๕ ซม 

กั้นหนา้ ๓ ซม 

กั้นหลงั๒ ซม. 

๑ enter + before ๖ pt  

 

ระยะก่อนหนา้ 
๒.๕ ซม 

๑ enter 

๑ enter  

ชั้นความลับ(ถามี) 

ลายมือชื่อยอกํากับตรา 
( เวน ๓ บรรทัด =  ๔ enter ) 

๒ enter + before ๑๒ pt 

 

๓ บรรทัด =  ๔ enter 

ระยะบรรทดั  

%  =เวน้ ๑ เคาะ 

ตั้งคาระยะบรรทัดทั้งหมด เปนหนึ่งเทา หรือSingle 

* ระยะบรรทัดสามารถปรับแกตามความเหมาะสม* 

๓ ซม. 

ชั้นความเร็ว(ถามี) 

ชั้นความลับ(ถามี) 

๑.๕ ซม 
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